Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) Frankfurt

(211)

© standort: Frankfurt am Main Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit
Gehaltsspektrum: 50000 - 57000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) Frankfurt

Als Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) in Festanstellung sind Sie bei unserem
Kunden, eine international tatige Anwaltskanzlei mit Sitz in Frankfurt-Westend,
bestens aufgehoben.

Start: ab sofort

Homeoffice: 1-2 Tage / Woche

Umfang: Voll- oder Teilzeit (ab 30 Std.)

Gehalt: 50.000 - 57.000 € brutto p.a. in Vollzeit

Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Organisation eines Partner-Dezernats

Administrative und organisatorische Unterstutzung der zustandigen Partner
Selbststandige Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behdrden
Uberwachung und Verwaltung von Fristen und Terminen

Koordination und Vorbereitung von Besprechungen und Mandantenterminen

Anfordernungsprofil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten
(w/m/d) oder vergleichbare Berufserfahrung im Kanzleiumfeld

Freude an der Kommunikation mit Mandanten und internen Ansprechpartnern
Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Benefits:

Unbefristete Festanstellung in einer international tatigen Anwaltskanzlei
Ein Jahresgehalt zwischen 50.000 - 57.000 € brutto p.a. in Vollzeit
Homeoffice Maglichkeit (1-2 Tage/Woche)

Beste Innenstadtlage, sehr gute Anbindung mit den offentlichen
Verkehrsmittel

Ubernahme des Deutschlandtickets

Weiterbildungsangebote

RegelmaRBige Team-Lunches

Intensive Einarbeitung

Bewerben Sie sich jetzt!



Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach
eine E-Mail an hamburg@worgqity.de oder bewerben Sie sich direkt Giber unser
Onlineportal

lhr Ansprechpartner:

Steffen Dettmann
Principal Consultant
040 46 898 07 0
hamburg@worqity.de

Abteilung(en): Legal
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