Rechtsanwaltsfachangestellte Teilzeit (w/m/d) Arbeitsrecht

(322)

© standort: Hamburg Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 45000 - 60000 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte Teilzeit (w/m/d) Arbeitsrecht

Wir suchen Sie als Rechtsanwaltsfachangestelite (w/m/d) im Arbeitsrecht in Festanstellung in
Teilzeit (20-30 Std.) fiir eine international tiatige Kanzlei mit Sitz im Herzen Hamburgs.

Aufgaben:

Unterstitzung im administrativen Tagesgeschéaft
Terminkoordination und Uberwachung von Fristen
Buchung und Koordination von Geschéftsreisen
Korrespondenz mit Mandanten und Gerichten
Durchfiihrung von Abrechnungen

Anforderungsprofil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte
Mindestens 1 Jahr Berufserfahrung als Rechtsanwaltsfachangestellte

Sichere Kenntnisse in Microsoft Office 365

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Organisationsstérke und Teamfahigkeit

Benefits:

Attraktive Vergitung von 45.000 € - 60.000 € p.a. (Einstufung nach Erfahrung)
28 Tage Urlaub sowie zuséatzlich frei an Heiligabend und Silvester

Modernes Buro in zentraler Innenstadtlage

Flexible Arbeitszeiten und Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

Ubernahme des Deutschlandtickets

Bike Leasing und Fitnessangebote

Bewerben Sie sich jetzt!

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach eine E-Mail an
hamburg@worqity.de oder bewerben Sie sich direkt iiber unser Onlineportal

lhr Ansprechpartner:

Steffen Dettmann
Principal Consultant
04046898070

hamburg@worgity.de
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Abteilung(en): Legal
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