
Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

(308)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 60000 Euro pro Jahr

 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

Wir suchen Sie als Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) für eine kleine, familiär geführte

Rechtsanwaltskanzlei im Herzen Hamburgs.

Aufgaben:

Sie halten unseren Anwälten im Tagesgeschäft aktiv den Rücken frei

Die Erstellung von Korrespondenzen und die strukturierte Aktenpflege (analog und

digital) liegen in Ihren Händen

Sie übernehmen klassische administrative Aufgaben und bringen Ihre organisatorischen

Fähigkeiten in unser Kanzleiumfeld ein

Anforderungsprofil:

Sie bringen eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder

einen vergleichbaren kaufmännischen Hintergrund mit

Sie haben im Idealfall bereits erste Berufserfahrung in einer Kanzlei (vorzugsweise im

Insolvenzbereich) gesammelt

Sie organisieren Ihren Arbeitsalltag eigenverantwortlich, behalten stets den Überblick

und überzeugen uns menschlich durch Ihre offene, teamorientierte Persönlichkeit

Benefits:

Attraktive Vergütung von  ca. 60.000€ p.a.

Möglichkeit zum mobilen Arbeiten einmal wöchentlich 

Ein offenes und kollegiales Arbeitsumfeld

Weiterbildungsmöglichkeiten

Corporate Benefits

Bewerben Sie sich jetzt!

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie einfach eine

E-Mail an hamburg@worqity.de oder bewerben Sie sich direkt über unser Onlineportal

Ihr Ansprechpartner:

Steffen Dettmann

Principal Consultant

040 46 898 07 0

hamburg@worqity.de
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Abteilung(en): Legal
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