Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

(40)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

Wir suchen Sie als Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) fiir eine internationale Kanzlei mit Sitz im Herzen Hamburgs.

Aufgaben:

Erstellung von Schriftsdtzen

Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache
Fristen- und Aktenmanagement

Vor- und Nachbereitung von Meetings
Koordination von Terminen und Geschaftsreisen
Optimierung der Arbeitsabldaufe im eigenen Bereich
Mitwirkung in Projekten

Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) bzw. Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellten (w/m/d)

Berufserfahrung in genannter Tatigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Kommunikationsstarke und Organisationstalent runden Ihr Profil ab

Benefits:

Unbefristete Festanstellung in einer renommierten GroRBkanzlei

Ein Jahresgehalt von ca. 50.000 € Brutto p.a.

Flexible Arbeitszeiten

Umfangreiche Weiterbildungsangebote

RegelmiaBige Teamlunches und Firmenveranstaltungen

Beste Innenstadtlage

Sehr gute Anbindung, Bus und Bahn in unmittelbarer Nahe

Immer gut versorgt mit kostenlosen Getrinken, Kaffee, Obst, Snacks und Miisli
Perfekter Start im Unternehmen durch intensive Einarbeitung

Bewerben Sie sich jetzt!

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach eine E-Mail
an hamburg@worgity.de oder bewerben Sie sich direkt {iber unser Onlineportal

lhr Ansprechpartner:

Malte Gortemaker
Recruitment Consultant
040 46 898 07 0

hamburg@worgity.de
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