Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) Litigation

(216)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) Litigation

Wir suchen Sie als Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) im Bereich Litigation in Festanstellung fiir eine international
tatige Kanzlei mit Sitz im Herzen Hamburgs.

Start: ab sofort

Homeoffice: 2 Tage / Woche (nach Einarbeitung)

Gehalt: 55.000 - 60.000 € brutto p.a.

Standort: Hamburg Innenstadt

Aufgaben:

Selbststandige Erstellung und Bearbeitung von Schriftsdtzen sowie juristischen Dokumenten
Eigenverantwortliche Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

Verwaltung von Fristen, Akten und Dokumenten

Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Mandantenterminen
Aktive Mitgestaltung und kontinuierliche Optimierung interner Arbeitsprozesse
Unterstiitzung und Mitarbeit in verschiedenen Kanzleiprojekten

Anforderungsprofil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (w/m/d) oder Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte/r (w/m/d)

Einschlagige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

Versierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

Sehr gute Deutschkenntnisse

Grundkenntnisse in Englisch sowie die Bereitschaft, Ihre Sprachkenntnisse kontinuierlich auszubauen
Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und ein hohes Mals an Organisationsgeschick

Benefits:

Unbefristete Festanstellung bei einer international tatigen Kanzlei
Ein Jahresgehalt zwischen 55.000 - 60.000 € Brutto p.a.

30 Tage Urlaub

Homeoffice Moglichkeit (2 Tage / Woche)

Interne Weiterbildungsangebote

Betriebliche Altersvorsorge

Umfangreiche Mitarbeiterrabatte

Fahrtkostenzuschuss

Zuschuss zur Fitnessstudiomitgliedschaft

Bewerben Sie sich jetzt!



Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach eine E-Mail an
hamburg@worqity.de oder bewerben Sie sich direkt iiber unser Onlineportal

lhr Ansprechpartner:

Steffen Dettmann
Principal Consultant
04046 898070
hamburg@worgity.de

Abteilung(en): Legal
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