Sachbearbeiter HR (w/m/d)

(218)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sachbearbeiter HR (w/m/d)

Wir suchen Sie als Sachbearbeiter HR (w/m/d) fiir unseren Kunden, ein renommiertes
Finanzdienstleistungsunternehmen mit Sitz im Hamburger Norden.

Aufgaben:
e Unterstiitzung der HR Business Partner im Tagesgeschaft und in Projekten
e Koordination von Terminen und Erstellung von Unterlagen
e Verwaltung und Nachhalten von Dokumenten und Mitarbeiterantragen
e Unterstiitzung bei BEM-Verfahren und Reorganisationen
e Schnittstelle zum Betriebsrat, inkl. Versand und Nachverfolgung von Anhérungen

e Pflege und Ablage von HR-relevanten Unterlagen (z. B. Probezeitbeurteilungen, Austrittsgesprache)

Anforderungsprofil:
e Erste Erfahrung im HR-Bereich wiinschenswert (z. B. Assistenz, Generalist, Referent)
e Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
e Selbstandige, ergebnisorientierte Arbeitsweise und Eigeninitiative
e Teamfahigkeit, Flexibilitdt und gute kommunikative Fahigkeiten
e Professionelles und serviceorientiertes Auftreten
e Diskretion und Sorgfalt im Umgang mit vertraulichen Daten

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Benefits:
e Unbefristete Festanstellung bei worgity
e Einsatz bei einem internationalen Logistikunternehmen
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach BAP-Tarif
e Ein Jahresgehalt zwischen 38.000 - 42.000 € Brutto p.a. (Einstufung nach Erfahrung)
e Homeoffice Moglichkeit (2 Tage / Woche)

e Flexibilitat durch Arbeitszeitkonto: Jede gearbeitete Minute wird erfasst und es besteht die Mdoglichkeit auf
Freizeitausgleich



e Zuschuss zum Deutschlandticket / Fahrtkostenzuschuss

e Umfangreiche Mitarbeitervergiinstigungen durch Corporate Benefits Programm

Bewerben Sie sich jetzt!

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach eine E-Mail
an hamburg@worgqity.de oder bewerben Sie sich direkt iiber unser Onlineportal

lhr Ansprechpartner:

Malte Gortemaker
Lead Recruitment Consultant
04046 898 07 0

hamburg@worgity.de

Abteilung(en): HR
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