Teamassistenz (w/m/d)

(330)
© Standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 43000 - 49000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Zweck und Ziel der Stelle

Als Teamassistenz (w/m/d) sind Sie bei unserem Kunden, einem Unternehmen aus der
Versicherungsbranche mit Sitz in der Hamburger Innenstadt, bestens aufgehoben.

Aufgaben:

Ubernahme administrativer und organisatorischer Tatigkeiten im Assistenzbereich
Funktion als Schnittstelle zwischen Fachbereichen und Management

Mitwirkung bei der Optimierung interner Prozesse und IT-Projekten

Planung und Organisation von Trainings inklusive Erstellung von Trainingsunterlagen

Anforderungsprofil:
e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Berufserfahrung im Assistenzbereich, idealerweise in der Versicherungsbranche
e Sicherer Umgang mit Microsoft Office 365 und digitalen Tools
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
¢ Professionelles Auftreten, strukturierte Arbeitsweise sowie ausgepragte Hands-on-
Mentalitat
Benefits:

e Attraktive Vergutung von 43.000 € - 49.000 € p.a.

¢ Flexible Arbeitszeiten sowie Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

¢ Unbefristete Anstellung in einem etablierten, wachstumsstarken
Unternehmen

e Arbeitsplatz in zentraler Lage mit sehr guter Verkehrsanbindung

¢ Individuelle Weiterbildungsangebote

Bewerben Sie sich jetzt!

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie einfach
eine E-Mail an hamburg@worgqity.de oder bewerben Sie sich direkt uber unser
Onlineportal

Ilhr Ansprechpartner:

Steffen Dettmann
Principal Consultant
04046898070
hamburg@worgity.de
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Abteilung(en): Assistenz
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